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WYTYCZNE DO PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH

WYTYCZNE stanowiq material pomocniczy dla studentow, ktorzy przygotowujqg prace
dyplomowq w Katedrze Zarzqdzania w Budownictwie (L-7).

Podstawa prawna regulujgca proces dyplomowania na PK: Regulamin studiow wyzszych na PK

Wszelkie informacje pomocne w procesie dyplomowania w Katedrze Zarzadzania w

Budownictwie (L-7) znajduja si¢ na stronie: www.l7.pk.edu.pl w zakladce ,,Prace

dyplomowe” i ,,Egzamin dyplomowy”.

Rola promotora pracy

Praca dyplomowa jest praca wlasng studenta. Promotor czuwa nad merytoryczng strong

pracy. Jego rolg nie jest natomiast sprawdzanie bledow ortograficznych, gramatycznych czy

stylistycznych . Dyplomant przed oddaniem pracy do sprawdzenia promotorowi powinien zadbac o

poprawnos¢ swojej pracy w tym zakresie.
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1.

STRONA TYTULOWA

Szablon strony tytutowej znajduje si¢ na stronie www.l7.pk.edu.pl w zaktadce ,Prace

dyplomowe”. Na stronie tytulowej nalezy wpisa¢ wersje polska i angielska tytutu pracy. Tytul pracy

wpisa¢ nalezy bez kropki na koncu.

Przyktad.:

2.

ANALIZA TECHNICZNO-KOSZTOWA WYBRANYCH MATERIALOW
TERMOIZOLACYINYCH W BUDOWNICTWIE MIESZKANIOWYM

FORMATOWANIE PRACY

Praca powinna by¢ sformatowana w nast¢pujacy sposob:

liczba stron: praca inzynierska — 40 — 60 stron, praca magisterska ok. 60 - 80 stron
marginesy: gorny, dolny, prawy — 25 mm, lewy — 35 mm,

czcionka: Times New Roman 12 pkt.,

odstep miedzy wierszami 1,5 pkt,

tekst wyrownany do prawego i1 lewego marginesu (wyjustowany),

strony pracy nalezy ponumerowac, przy czym pierwsza strong, na ktorej umieszczony jest
numer jest spis tresci. Jest to numer kolejny (np. 3), przyjmujac, ze strona tytutowa ma

numer 1.

STYL PRACY

Styl pracy - Tekst nalezy pisa¢ w formie bezosobowej lub w trzeciej osobie np. ,, obliczenia
wykonano wykorzystujgc program ...” lub , Autor/Autorka wykonat/a obliczenia
wykorzystujgc program ...”

Poszczegolne czesci tekstu, akapity, sktadajace sie z jednego lub kilku zdan stanowigcych
pewng catos¢ tresciowg (mysl), poprzedzone powinny by¢ wcigciem.

Wazniejsze czesci tekstu lub nawet pojedyncze stowa moga by¢ wythuszczone, tak by

zwrdci¢ na nie uwage czytelnika.
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4. UKLAD PRACY

Praca dyplomowa powinna mie¢ nast¢pujacy uklad (o ile nie jest projektem inzynierskim):
e Spis tresci
e Wstep
e Rozwinigcie pracy (rozdziaty 1 podrozdziaty)
e Zakonczenie
e Literatura (bibliografia)
e Spisy tabel, rysunkow, zatgczniki

4.1 Spis tresci

Po stronie tytulowej zamieszczany jest spis treSci. Spis tresci powinien by¢ przejrzysty,
komunikatywny. Nalezy poda¢ numery stron, na ktérych sg poszczegoélne czesci tekstu ujete w
spisie (wstgp, rozdzialy i1 podrozdziaty kolejno numerowane, zakonczenie, literatura, spis
rysunkow, spis tabel).

W spisie tresci podrozdziaty muszg by¢ numerowane (1.1.; 1.2.; 1.1.1.). Nie powinno si¢ raczej
stosowac numeracji nizej, niz do poziomu trzeciego, to znaczy np. ,,-+++=

»Wstepu” i ,Zakonczenia” nie numeruje si¢.

Przykiad:
1. Podstawowe struktury organizacyjne przedsiewziec i procesow budowlanych......5
1.1.Przedsiewziecia typu kompleks operacji... .............c.cccoeeuci i i e cvivieeeeee 7
L1 . WProwadzenie ... ...........c.coiueiie s iiieee et e et e e et e e e e e 9
1.1.2. Metoda rownoleglego wykonania ... ................ccee v eeeevevee v cev e v 13
1.1.3. Metoda kolejnego wykonania... ...............c.cc.eeeeveeieeeeeeevee e v e v e e 15
1.2.Przedsiewziecia realizowane potokowymi metodami organizacji robot... ... ... ..... 17
1.2.1. Podstawowe zatozenia metody pracy rownomiernej ................cccocueue oo 20
1.2.2. Podziat obiektow na dziatki robocze... ................cocco o258
2. Harmonogramy budowlane........................ccccooeiiviieiiiiieniiiiie e e e e e 0. 30
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ZAKORCZEMIE .. ... ......oe v it ee et e et it e et et e e et et e e et e e ees e e e ees D3

SPIS FYSURKOW .. ... oo iiiiii ittt it it it it e e e e e e e eee e eee eee vee vve e vee ee s O

SPIS EADEL ... ... ......oco v e e e e e e e e e e e e e e e e e aee 002 DD

SPIS ZALGCTNIROW ... ... ... oo iee et e e e e e e e et e e e e e e aee 202 D0
4.2 Wstep

Po spisie tresci nalezy poda¢ krotki wstep obejmujacy:
e wprowadzenie w temat 1 uzasadnienie jego podje¢cia,
e cele pracy lub tezy pracy,

e zakres pracy

e metody osiggniecia celow

Objetos¢ wstepu - nie wigcej niz 2 strony. Wstepu nie numeruje si¢.

4.3 Rozdzialy i podrozdzialy

e Praca powinna by¢ podzielona na rozdziaty 1 podrozdzialy.

o  Wszystkie rozdziaty gtowne musza rozpoczynac si¢ od nowej strony.

e Podrozdzialy musza by¢ numerowane (1.1.; 1.2.; 1.1.1.), ale raczej nie powinno si¢ stosowac
numeracji nizej, niz do poziomu trzeciego, to znaczy np. ,,1.1.1.2”.

e Nalezy unika¢ wydzielania pojedynczych podrozdziatdéw z rozdzialow, np. rozdziat 3 z
jedynym podrozdziatem 3.1. W takiej sytuacji nalezy zrezygnowa¢ z wydzielania
podrozdziatu lub z jego numerowania.

o  Wszystkie rozdzialy powinny by¢ odpowiednio dtugie (rozdziatl to nie moze by¢ p6t strony).

e Praca powinna by¢ rozbudowana w miar¢ rGwnomiernie — wszystkie rozdziaty powinny
mie¢ mniej wiecej podobna objetosé.

e Tytuly rozdziatoéw i podrozdzialéw powinny by¢ zapisywane bez znakdéw interpunkcyjnych

tj. bez kropki lub dwukropka na koncu
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4.4 Zakonczenie

Zakonczenie pracy, podobnie jak wstep, ma by¢ krétkie, nie wigecej niz 2 strony. W Zakonczeniu
nalezy: podawa¢ wnioski wynikajace z pracy, zwroci¢ uwage na wiasny wktad, na to, co w pracy
jest oryginalnego. W Zakonczeniu nie powinny pojawia¢ si¢ nowe tresci, nie omawiane wczesniej

w pracy. Zakonczenia nie numeruje sig.

5 ODWOLANIA W TEKSCIE

W pracach dyplomowych stosuje si¢ odwotania do zrédet, w ktorych zamieszczone sa

informacje wykorzystywane przez Autora’ke w pracy np. tabele, rysunki, dane liczbowe.

5.1 Rodzaje odwolan

* Rzeczowe, objasniajace, komentujace fragmenty tekstu, terminy naukowe
Przykiad:

’hipoteka jest ograniczonym prawem rzeczowym

* Stownikowe, t] podajace znaczenie termindéw obcoj¢zycznych, specjalistycznych
Przykiad:
desk research (ang) — badania przy biurku

* Bibliograficzne — opisy dokumentow, z ktorych pochodza informacje, cytaty.
Przykiad:
'Drozd W.: Uczestnicy procesu remontowego obiektéw zabytkowych i relacje miedzy nimi, Swiat

Nieruchomosci, Nr 83 (1/2013), 5. 36-39
Rzadko obecnie stosowany jest ten sposob odwotan bibliograficznych. Najczgéciej przywotania

bibliograficzne stosuje si¢ poprzez wskazanie numeru pozycji bibliograficznej z zestawienia

bibliografii (jak wskazano w pkt. 5.2).
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5.2 Umieszczanie odwolan w tekscie

W pracach dyplomowych najczesciej stosuje si¢ odwotania wedlug zasad opisanych ponize;.

Sposéb 1 - W nawiasach kwadratowych umieszcza si¢ liczb¢ odsytajaca do stosownej pozycji
literatury zamieszczonej w spisie literatury na koncu pracy.
Przyktad.:

Poszczegolne warianty mozna okreslic jako funkcje [34]

W przypadku kilku pozycji:
Przyktad
Poszczegdlne warianty mozna okresli¢ jako funkcje [34], [35], [78] lub [34,35,78]

Sposéb 2 — W nawiasie umieszcza si¢ nazwisko/nazwiska autoréw i rok wydania publikacji
Przykiad:
Poszczegdlne warianty mozna okresli¢ jako funkcje ..... [Kowalski, 2000]

W przypadku kilku pozycji:

Przyktad

Poszczegolne warianty mozna okreslic jako funkcje ..... [Kowalski, 2000], [Nowak, 2011] Iub
[Kowalski, 2000; Nowak, 2011]

W przypadku kilku autorow
Poszczegolne warianty mozna okreslic jako funkcje ... .... [Kowalski, et al. 2000]

6 SKROTY W TEKSCIE

Skroty nalezy wyjasni¢ przy pierwszym uzyciu. Potem juz mozna w tresci pracy stosowac skroty
zamiast pelnych nazw.

« popularnych skrotéw wyjasniaé nie trzeba np.m?, kg

* pozostale nalezy bezwzglednie wyjasni¢ np. UZP — Urzqd Zamowien Publicznych, WKI —

wartoS¢ kosztorysowa inwestycji
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7 TABELE, RYSUNKI, FOTOGRAFIE

Tabele, rysunki i1 fotografie powinny by¢ w pracy umieszczone centralnie.

Wszystkie zamieszczone w pracy rysunki i tabele musza by¢ w pracy przywotane,
zapowiedziane zanim zostang wstawione.

Przyktad.:

,, Narys. 1.1. zaprezentowano...”

,, Koszty robocizny stanowig 30% catosci kosztow (tab. 1.1.)”

Nie przywotuje si¢ rysunkow ani tabel piszac np. ,,Ponizej przedstawiono tabele z wynikami

badan” nie podajac numeru tabeli.. Zawsze nalezy poda¢ numer tabeli, rysunku, itd.

7.1 Tabele

Przywolujac tabele w tek$cie mozna uzywac¢ zar6wno petnej nazwy, jak 1 skrétu oraz nadaé
numer tabeli, np. (Tab. 2.3) lub (Tabela 2.3.). Tab. 2.3. oznacza trzecig tabele w drugim rozdziale.
Nad tabela podaje si¢ numer tabeli i tytul. Pod tabela podaje si¢ material zrodtowy, z ktérego
zostata zapozyczona tabela podajac petng informacje¢ o materiale zrodtowym (wg zasad okreslonych
w rozdziale 9. dot. odwotan) lub poprzez wskazanie numeru pozycji z zestawienia znajdujacego si¢
na koncu pracy dyplomowe;j. Jesli tabela opracowana jest przez autora pracy, jako zrodto nalezy
podac ,,opracowanie wiasne”. Brak takiego sformutowania jak rowniez brak wskazania materiatu
zrodlowego oznacza, ze tabela jest dzietem wltasnym Autora pracy dyplomowej. Tabele 1 opisy
nalezy wysrodkowac. Tabela musi by¢ czytelna 1 miesci¢ si¢ w granicach tekstu, w przypadkach
duzych tabel nalezy zastosowa¢ pozioma orientacj¢ strony.

Przykiad:

Tabela 2.3. Ustalenie naktadow rzeczowych

Ip

Zrédto: Plebankiewicz E.: Podstawy kosztorysowania robot budowlanych, Politechnika

Krakowska 1, Krakow, 2007, s.44

lub
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Tabela 2.3. Ustalenie naktadow rzeczowych

Zrédto: Opracowanie whasne na podstawie [2]

7.2 Rysunki

Kazdy rysunek powinien by¢ opisany. W tekscie stosuje si¢ skrot ,,Rys.” i nadaje mu numer.

Np. Na rysunku 2.3. zaprezentowany zostat ..... W przypadku rysunkéw numer rysunku, opis
oraz wskazanie materiatu zrodtowego znajduje si¢ pod rysunkiem wg zasad okreslonych w rozdziale
9. dot. odwotan lub poprzez wskazanie numeru pozycji z zestawienia znajdujacego si¢ na koncu
pracy dyplomowe;j. Jesli rysunek opracowany jest przez autora pracy, jako zrédlo nalezy podac
»opracowanie wiasne”. Brak takiego sformulowania jak rowniez brak wskazania materiatu
zrédtowego oznacza, ze rysunek jest dzietem wlasnym autora pracy dyplomowej. Rysunki i opisy
nalezy wysrodkowac. Rysunek musi by¢ czytelny 1 miesci¢ si¢ w granicach tekstu, w przypadkach
duzych szerokich rysunkow nalezy zastosowac pozioma orientacje strony.

Przykiad:

99% 64%
60%
50%
0%

30%

21%

20% 14%

- -
0%

przetarg nieograniczony  przetarg ograniczony  zamowienie z wolnej reki

Rys. 1.1. Udziat poszczegdlnych trybow udzielania zamowien publicznych w ogdlnej liczbie
postepowan

Zrbdlo: opracowanie wlasne
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Rys. 1.1. Przyrosty liczby mieszkan w poréwnaniu z poprzednim spisem (w %) [5]

7.3 Fotografie

Przy fotografiach stosuje si¢ skrot: Fot., po ktérym podaje si¢ numer fotografii (w ten sam
sposob jak w przypadku opisu rysunkéw). Zasady przywotywania i opisu fotografii sg identyczne
jak w przypadku opisu rysunkow.

Fot. 3.1. Rynek gtéwny w Krakowie

Zrédto: http://www krakow4u.pl/Rynek_Glowny w_Krakowie.html (22.01.2014)

8 WZORY

Jezeli w pracy wystepuja wzory, nalezy uzy¢ do ich wpisywania edytor rownan.
Wzory numeruje si¢ jednym ciggiem w catej pracy a numer umieszcza si¢ z prawej strony przy
marginesie. Pod wzorem nalezy umiesci¢ wyttumaczenie symboli zawartych we wzorze. Podaje si¢

réwniez numer materiatu zrodlowego, z ktérego wzor zostat zaczerpniety.
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Przyktad.:
Wspodiczynnik wykorzystania terenu okresla wzor [2]:
P
I1=—=
P

! (1
gdzie:
[ — wspoétezynnik wykorzystania terenu,
P, — powierzchnia zabudowy,

P¢— powierzchnia terenu brutto (powierzchnia dziatki.

9 BIBLIOGRAFIA

e Jezeli Autor pracy kilkakrotnie przywotywal dana pozycje w pracy to w spisie literatury
wystepuje ona tylko raz.

e Spis literatury, z ktorej korzystal Autor podczas pisania pracy, moze by¢ sporzadzony w
kolejnosci alfabetycznej wedlug nazwisk autorow poszczegolnych pozycji lub wg kolejnosci
przywolywania pozycji w pracy

e Numeracja pozycji literatury w spisie bibliografii umieszczana jest w nawiasach kwadratowych.

9.1 Publikacje w ksiazkach, monografiach, czasopismach

Sposoby zapisu pozycji bibliograficznych w ,,Bibliografii” - Stosowanie odwotan zalezy od rodzaju

zrodia 1 liczby autorow.

e Publikacje w ksiazkach, monografiach, itd.:

Nazwisko 1 pierwsza litera imienia autora/0w: tytul i podtytul, numer tomu, wydawnictwo, miejsce
wydania, rok wydania

Przykiad.:

Plebankiewicz E.: Podstawy kosztorysowania robot budowlanych, Politechnika Krakowska,

Krakow, 2007
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e W artykulach z czasopism — nazwisko, pierwsza litera imienia autora/6w: tytul artykutu, nazwa
czasopisma, numer wydania, rok wydania, numery stron, na ktérych zamieszczony jest artykut

Przyktad:

Drozd W.: Uczestnicy procesu remontowego obiektéw zabytkowych i relacje miedzy nimi, Swiat

Nieruchomosci, Nr 83 (1/2013), 5. 36-39

e (Gdy jest trzech autor6w wymienia si¢ wszystkich

Przyktad:
Juszczyk M., Lesniak A., Zima K. : Udzielanie zamowien na roboty dodatkowe w realizacji inwestycji
publicznych, Zeszyty Naukowe Politechniki Rzeszowskiej, nr 283, Budownictwo i InZynieria
Srodowiska Z. 59 (3/12/111), str. 73-80

e Gdy jest co najmniej czterech autorow — nalezy poda¢ nazwisko i pierwsza litere imienia

pierwszego autora z dopiskiem (i in.)

Przykiad:
Kozik R. (i in.): Dokladnos¢ wstepnych oszacowan kosztow stanu zerowego obiektu kubaturowego,

Archiwum Instytutu InzZynierii Lgdowej - Archives of Institute of Civil Engineering, Wyd.
Politechniki Poznanskiej, nr 13/2012, s. 201-207

* Gdy praca jest zbiorowa — pierwszym elementem jest tytut a nast¢gpnie podaje si¢ 1 pierwsza

litere¢ imienia redaktora calego zbioru z dopiskiem w nawiasie (red)
Przykiad:
Metody i modele badan w inzynierii przedsiewzie¢ budowlanych, Kaplinski O. (red), PAN,
Warszawa, 2007, s. 30

9.2 Przywolywanie stron internetowych

W przypadku przywotania stron internetowych nalezy poda¢ adres strony internetowe;j i date

wejscia na strong.
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Przyktad:
http://www.krakow4u.pl/Rynek Glowny w Krakowie.html (22.01.2022)

Jezeli w pracy przywotano np. artykul, ktoéry zostal umieszczony na stronie internetowej to nalezy
poda¢ wszystkie informacje jak w pkt. 5.3.1. a po przecinku poda¢ strong www jako zrédto
Przyktad.:

Drozd W.: Uczestnicy procesu remontowego obiektéw zabytkowych i relacje miedzy nimi, Swiat

Nieruchomosci, Nr 83 (1/2013), Zrodto: www. swiat nieruchomosci.krakow.pl (24.02.2022)

9.3 Akty prawne

Akty prawne przywotuje si¢ podajac nazwe ustawy, rozporzadzenia, dat¢ uchwalenia, numer
Dziennika Ustaw (lub innych publikatoréw) gdzie zostala zamieszczona oraz numer pozycji w
Dzienniku Ustaw.

Przyktad:
USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, Dz. U. 1994 Nr 89 poz. 414, z p6zniejszymi

zmianami

Przykiad — Bibliografia

[1] Radziszewska-Zielina E.: Studies of the Partner Relations of Construction Companies, LAP
LAMBERT Academic Publishing, Saarbriicken, 2013

[2] Belniak S., Zieba M., Gluszak M.: Budownictwo ekologiczne. Aspekty ekonomiczne, PWN, 2013
[3]Kozik R., Lesniak A., Plebankiewicz E.: Problemy wyboru dostawcy materiatow budowlanych,
Gospodarka materiatowa i logistyka, 10/2013, s. 27-32

[4] Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907) —
tekst jednolity

[5] http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?F,;247, (data wejscia: 10.10.2021)

10. SPIS TABEL I RYSUNKOW

Wykaz tabel i rysunkow zamieszcza si¢ wedlug kolejnosci wymieniania w tresci pracy.
W spisie zamieszcza si¢: numer tabeli lub rysunku, jej tytut oraz strone pracy, na ktorej si¢ miesci

lub rozpoczyna
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Przyktad:
1.1 Wplyw KOSZIOW N ZYSK ..o e e e e e e e et e et e v e e eee eeeaeeaaeaeeans 12
1.2 Ceny Im’ mieszkania wg WOJeWOZIW ................c.cceveocereeeee e e eeees e 45

11. ZALACZNIKI

e Zalgczniki numeruje si¢ w prawym goérnym rogu — np. Zalgcznik 5

e W spisie zatacznikdéw, umieszczonym na koncu pracy, podaje si¢ ich numer i nazwe

Przykiad:
1. Wzor decyzji o pozwoleniu na budowe

2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciq na cele budowlane
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